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Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA) 2022
Archivo General e Historico de la Universidad Autonoma de Aguascalientes

Presentacion

El Archivo General ¢ Historico de la UAA (AGHUAA) es el encargado de coordinar a las distintas
areas que forman parte del Sistema Institucional de Archivos y que tiene como finalidad el
funcionamiento del conjunto de registros, procesos, procedimientos, criterios, estructuras,
herramientas y funciones que desarrolla la UAA y que sustentan su actividad archivistica.

El o la titular del AGHUAA tiene entre sus facultades, la elaboracion del Programa de
Desarrollo Archivistico (PADA 2022) que debe ser autorizado por el Secretario General. El PADA
tiene el proposito de definir las prioridades para el desarrollo archivistico de la UAA a lo largo de
un afio, concernientes a aspectos de recursos economicos, tecnologicos y operativos disponibles;
ademas de ofrecer un programa de organizacion y capacitacion en gestion documental que incluird
mecanismos para su consulta, seguridad de la informacion y procedimientos para la generacion,
administracion, uso, control, migracion de formatos electronicos y preservacion a largo plazo de
los documentos de archivos electronicos [Articulo 46. Reglamento del AGHUAA. 2022].

Justificacion y marco normativo

La Universidad Auténoma de Aguascalientes (UAA), por su estructura y caracter, genera una gran
cantidad de documentos que dan cuenta de sus funciones y en buena medida del devenir de la
institucion, ademas de tener en resguardo acervos incorporados de personajes con relevancia a
nivel nacional y local. Es por ello que el PADA 2022, permitira sistematizar de forma coordinada,
ademas de generar condiciones, la correcta gestion documental de la institucion.

El PADA, ademas de la utilidad practica que conlleva, cumple el lineamiento interno de la
institucion seglin se marca en el Reglamento del AGHUAA (En su capitulo VIII del Programa
Anual de Desarrollo Archivistico, PADA), al tiempo que observa lo establecido en la Ley General
de Archivos, Capitulo V, que dispone la obligacion de elaborar y publicar dicho PADA cada inicio
de afo en el portal electronico del archivo, o en su apartado de transparencia institucional. De
acuerdo con la reglamentacion que se menciona, el PADA debera contener la planeacion,
programacion y evaluacion de todas las actividades para el desarrollo de la gestion archivistica,
ademas de la consideracion de los recursos humanos y materiales antes mencionados.
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Desde el afio 2020 se gener6 el Reglamento del AGHUAA (que ha sido revisado por el
Departamento Juridico UAA, y continta en proceso de revision por el AGHUAA), con lo que se

ha alineado la gestion documental a los requerimientos de la Ley General de Archivos, la
Ley de Archivos del Estado de Aguascalientes y la propia reglamentacion institucional. Para el
AGHUAA esto ha implicado trabajar en la homologacion de las normativas, practicas y procesos
internos de la UAA, en paralelo con la legislacion respectiva a través de multiples acciones, como
ha sido la implementacion de un Cuadro General de Clasificacion Archivistica (CADIDO) de
acuerdo a los principios de procedencia, y tomando como referencia las funciones sustantivas y
comunes de la institucion. Este Catalogo de Disposicion Documental permite iniciar una adecuada
organizacion de los documentos de archivo generados por las distintas dreas universitarias. A lo
largo del afio 2021 también se inici6 la actualizacion del SISPREDAG (Sistema de préstamos del
Departamento de Archivo General), el cual es un sistema de gestion documental digital que
comenzd a desarrollarse desde los afios noventa, para adecuarlo a las nuevas necesidades.

Aunado a ello, y con la encomienda de implementar el Sistema Institucional de Archivo,
se ha comenzado la gestion de la designacion oficial de los distintos enlaces de los Archivos de
Tramite de las 4reas universitarias con el fin de iniciar un proceso de capacitacion y puesta en
marcha de las primeras transferencias y valoraciones documentales. A su vez, se han iniciado las
gestiones para integrar los distintos cuerpos que constituyen el Sistema Institucional de Archivos,
principalmente: el Comité de Administracion Documental; el Grupo Interdisciplinario para
valoraciéon documental; el Departamento de Archivo General e Historico con sus distintas
secciones; el Archivo de Tramite de las Areas Universitarias y la Unidad de correspondencia,
segun lo establece el Reglamento del AGHUAA en el Articulo 6.

Todo lo anterior ha constituido un esfuerzo que ha implicado varias areas de la universidad,
como la Unidad de Transparencia, el Departamento Juridico, el Departamento de Redes, entre
otras. Vale sefialar que el proceso de homologacion de la normativa institucional con la federal y
estatal, ha constituido un reto para el equipo del AGHUAA, que ha debido involucrarse en una
constante capacitacion e intercambio de ideas con otras instituciones y redes de archivos
universitarios (como es el caso de RENAIES), con el fin de que la gestion documental de la UAA
quede sistematizada y organizada acorde a lo establecido en las distintas legislaciones.
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Objetivos del PADA 2022

a) Homologar la normativa institucional con la legislacion nacional y local.

b) Revisar los procesos de gestion documental y de administracion de archivos universitarios
para hacer mas eficiente las labores de las distintas 4reas universitarias.

¢) Dar respuesta a las solicitudes de informacion, ademas de proteger los datos personales
que resguarda la universidad.

d) Incrementar el patrimonio historico de la UAA.

e) Definir las prioridades institucionales integrando los recursos econdmicos, tecnologicos y
operativos.

f) Determinar las actividades a realizarse en el afio en curso, los requisitos necesarios para su
cumplimiento, su alcance, lo que se espera obtener, las actividades y los recursos
necesarios para ello.

Lo anterior permitird la estandarizacion de los procesos para fortalecer el Sistema

Institucional de Archivos.

Alcance
El PADA es un instrumento de aplicacion general a todas las Areas Universitarias y a los

integrantes del Sistema Institucional de Archivos, con el objetivo de mejorar la gestion documental
que éstos realizan como parte de sus funciones y actividades.

Estructura
El PADA al ser un instrumento de planeacion anual, establece proyectos y actividades a realizarse,

debe comprender lo necesario para la homologacion de las actividades de gestion documental
universitaria destinadas a cada una de las areas involucradas en el mismo.

El PADA 2022 del AGHUAA esta compuesto por seis actividades, cada una con su descripcion,
objetivo y metas para el presente afio.

Actividades

1. Normatividad universitaria en materia de gestion documental y administracion de archivos
Objetivo:
Actualizar de manera pertinente la normativa institucional para atender eficazmente el desarrollo
a las necesidades estructurales de la Universidad.

Metas 2022:
- Ratificacion e implementacion del Reglamento del Archivo General Historico.

- Elaborar manuales de procedimientos correspondientes a las unidades productoras y sus
respectivos archivos de tramite.
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- Elaborar procedimientos de destino final de la documentacion, sea éste la baja documental
o la transferencia secundaria.

2. Gestion documental y administracion del Archivo General e Historico de la UAA.
Objetivo:
Realizar una administracion y gestion documental optima de acuerdo con las necesidades de la
institucion y a las especificaciones de la normativa en materia de archivos a través de cuerpos
colegiados y capacitacion del personal.
Metas 2022:
- Establecimiento del Sistema Institucional de Archivos.
- Capacitacion al personal de la UAA que integra el Sistema institucional de archivos, con
especial énfasis a los Enlaces de Tramite de cada departamento de la UAA.
- Realizar al menos una reunion del Grupo Interdisciplinario para valoracion documental en
Archivo de Concentracion concerniente a las bajas documentales pertinentes.
- Aumento de 10% de solicitudes de servicio (folios) respecto al 2021.
- Gestion para la actualizacion y ampliacion de infraestructura fisica y tecnologica del
AGHUAA (Continuar la actualizacion y migracion del SISPREDAG a un sistema que se adectie
a lo que establecen la Ley General y Estatal de Archivos).

3. Actualizacién y publicacion de los Instrumentos de Control y Consulta Archivistica de
la Universidad Auténoma de Aguascalientes.
Objetivo:
Garantizar la eficiencia de los procesos administrativos para optimizar la gestion documental de
la institucion.

Metas 2022:
- Desarrollo y actualizacion el Catalogo de Disposicion Documental y el Cuadro de

Clasificacion archivistica.
- Comenzar una reestructuracion de inventarios de las areas de AGH y alcanzar un avance

de al menos 40%.

4. Preservacion del patrimonio documental universitario.
Objetivo:
Salvaguardar el acervo del fondo UAA y garantizar su seguridad, estabilidad y durabilidad
mediante su organizacion, descripcion, microfilmacion y digitalizacion.
Metas 2022
- Microfilmacion primera fase Nominas 365 libros por parte de las secciones de Archivo

Historico y Procesamiento digital.
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- Digitalizar, organizar y microfilmar las secciones de Consejo Universitario y Comision
Ejecutiva hasta el afio 2019.

- Organizacion, descripcion y catalogacion del material digital de FOTOTECA UAA y
alcanzar un avance de al menos 25%.

5. Preservacion del patrimonio documental de fondos incorporados.
Objetivo:
Salvaguardar los acervos de fondos incorporados y garantizar su seguridad, estabilidad y
durabilidad mediante su organizacion, catalogacion y digitalizacion.
Metas 2022:
- Digitalizacion de Fondos personales en Boveda Jesus F. Contreras alcanzando un avance
de al menos un 40%.
- Catalogacion de Fondos personales en Boveda Jests F. Contreras alcanzando un avance de

al menos 20%.

6. Difusion del patrimonio Historico de la UAA
Objetivo:
Acercar a la comunidad universitaria el patrimonio de nuestra institucion mediante diversos
medios.
Metas 2022:
- Elaboracion y difusion de 52 documentos de la semana.
- Elaboracion y difusion de 52 boletines fotogréaficos por parte de FOTOTECA UAA.
- Elaboracion y difusion mediante 52 boletines de Historia en Fotos mediante correo UAA
y en Facebook.
- 52 participaciones en RADIO UAA y TV UAA para difundir el Patrimonio Historico

universitario.
- Publicacién del catalogo del Fondo Alfonso Esparza Oteo, que resguarda la Boéveda Jesus

F. Contreras.
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